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Espafnol para Contadores y Auditores
Spanisch im Rechnungswesen

Dieser Intensivworkshop richtet sich an Personen und Firmen, die mit Kunden interagieren,
um Dienstleistungen anzubieten, Kunden zu unterstiitzen oder sie in einem weiten Bereich
beraten, der von personlicher Beratung bis zur Unterstiitzung per Telefon reicht.

Dieser Workshop wurde fir Personen entwickelt, die ein mittleres bis gutes Verstandnis der
spanischen Sprache haben. Er ist gedacht fir Menschen mit einer raschen Auffassungsgabe
und beinhaltet verschiedenen Aktivitaten, um ihre Kommunikationsfahigkeit zu verbessern.

Dieser Workshop hat maximal acht Teilnehmer. Unsere Workshopleiter haben eine
Universitatsausbildung und ein solides Hintergrundswissen im Rechnungswesen, Bankwesen
und der Okonomie.

Folgende Fertigkeiten erweitern lhre Fahigkeiten bei Geschaften im Kundendienstbereich.

1. EinfUhrung in die Buchhaltung
2. Bilanzen und Kennziffern

2.1 Eine Bilanz erstellen

2.2 Wie man eine Bilanz erstellt

2.3 Eine miindliche oder schriftliche Erklarung abgeben
3. Auditing

3.1 EinfUhtung

3.2 Einen Bericht erstellen

3.3 Interaktionen mit Kunden
4. Management und Buchhaltung

4.1 Ein Budget erstellen

4.2 Einen Bericht Gber den Kapitalfluss / Cashfow erstellen
5. Investitionen
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Sprache Dauer Start Ende Unterrichtstunden

Spanisch 1 Wochen 02.06.2009 05.06.2009 20 Stunden

Einordnungsstufen der Sprachkenntnis
(Europaische Referenz-Stufen)

Grundstufe

Al Mittelstufe

B2 Empfohlene Stufe der
Sprachkenntnisse

Voraussetzungen zur Teilnahme an Kursen der Stufe B2:

Sie kdnnen Unterhaltungen zu einer Reihe von Themen fiihren und auf zusammenhangende
Weise erzdhlen und beschreiben. Sie kénnen an lhrem Arbeitsplatz Fragen stellen und
beantworten. Sie sind in der Lage, alle grundlegenden Satzstrukturen zu verstehen und
anzuwenden. Sie beherrschen auch einige anspruchsvollere Satzstrukturen mit ihren
korrekten Verbstrukturen.

Unterrlchtzelten Kiirsegebiihren

Start Ende “Unterrrichtkosten ~ 125.00EUR
Montag 17:45 20:45 Lernmaterial 19.50 EUR
Dienstag 17:45 20:45 UmSt 23.75 EUR
Mitwoch 17:45 20:45 Gesamtkostet 168.25 EUR
Donnerstag 17:45 20:45
Freitag 17:45 20:45
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